Приложение 2 към
Стандарт за организация и провеждане на събития в НБУ
Бланка за събития в учебния процес

	Утвърдил:

______________________________________
/Име, подпис и дата/
	



	ПРОЕКТ ЗА ОРГАНИЗИРАНЕ НА СЪБИТИЕ В УЧЕБНИЯ ПРОЦЕС

	След попълване изпратете до отдел „Комуникации“ на: info@nbu.bg

	Вид на събитието
(изберете възможна опция от падащото меню)
	Семинар
	Организатор
(име на департамент/и)
	

	Име на събитието
	

	Името има ли запазена търговска марка
	

	Лектор / Водещ
	

	Публика
(студенти от курса или отворен достъп)
	

	Дата на лекцията в графика
	

	Начален час
	

	Краен час
	

	Зала
	

	Курс
	

	Описание на събитието
(тази информация ще бъде публикувана, когато събитието бъде качено на www.nbu.bg)
	

	Допълнителна информация
за лектор / водещ / участници
	

	Титуляр на курса
(име, телефон, e-mail)
	

	Допълнителни бележки
	





Дата: __.__.____ г. 			 Отговорник: ______________________________________
/Име, университетска структура и подпис/

Съгласувано с отговорник на базата: ______________________________________

● Въз основа на попълнения от Вас формуляр, подаден съгласно Стандарта за организация на събития в НБУ, ще събитието ще бъде координирано и комуникирано със съответните параметри.
● Необходимо е формулярът да бъде попълнен коректно и изчерпателно.



Указания за попълване на Бланка за събития в учебния процес
• Вид на събитието: Организаторът избира съответната опция от дефинираното меню, определяща формата на проявата (напр. публична лекция, семинар с гост-лектор, друго в рамките на курса).
• Организатор: Вписва се департамента или департаментите (или съответните програмни съвети), които инициират лекцията.
• Име на събитието: Заглавието на академичната проява трябва изцяло да съответства на университетската култура и етичните норми.
• Лектор и водещ: Посочват се имената, академичните титли и позиции на гост-лекторите или водещите на заложеното занятие.
• Профил на публиката: Уточнява се характерът на достъпа до събитието – дали то е затворено (само за студентите, записани в конкретния курс) или е с отворен достъп за цялата университетска общност и външни посетители.
• Дата на лекцията по график: Посочва се точната дата на провеждане, която задължително съвпада с утвърдения семестриален график на съответния курс.
• Начален и краен час: Часовият диапазон на събитието се фиксира в строго съответствие с официалните учебни часове на НБУ, разписани в точка 6.4. от Стандарта за организация на събития в НБУ.
• Зала: Посочва се номерът на аудиторията, в която се провежда редовното занятие.
• Учебен курс: Вписва се точното наименование и кодът на учебния курс, в чиято рамка се интегрира гостуването или публичната проява.
• Описание на събитието: Предоставя се информативен текст, разкриващ темата и акцентите на лекцията. Текстът е предназначен за официална публикация в информационния масив на университетския сайт (www.nbu.bg) след утвърждаване на заявката.
• Допълнителна информация за участниците: Попълват се кратки биографични данни за гост-лектора, негови професионални постижения или специфична информация за другите преки участници в лекцията.
• Титуляр на курса: Задължително се изписват имената, актуален телефонен номер и служебен електронен адрес на преподавателя, който води курса и отговаря за координацията на проявата на терен.
• Допълнителни бележки: Вписват се специфични организационни детайли, нужди от по-специално посрещане на госта или други обстоятелства, извън обхвата на предходните точки.
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