
Технически сътрудник, дирекция Правна 

Застрахователна компания Лев Инс със своята 28 годишна история е безспорен лидер на 
българския застрахователен пазар. Нашата мисия е надеждна защита и грижа за 
клиентите. Заедно създаваме разбираеми решения, които дават сигурност на хората и 
бизнеса. Изграждаме партньорства, основани на активна комуникация, прозрачност и 
социална ангажираност. 
Освен в България компанията развива успешна дейност в седем европейски държави. 
В ЗК ЛЕВ ИНС работят над 1000 служители, и тяхната всеотдайна работа е в основата на 
постоянния успех и развитието на компанията. 
 
Във връзка с увеличения обем работа 
търсим мотивиран професионалист, 
който да се присъедини към екипа на позиция: 
 
Технически сътрудник в дирекция Правна 
 
 
Отговорности: 
• Получава постъпващата кореспонденция за дирекция Правна, систематизира я в 
съответствие с установения ред и я предава за разглеждане на юрисконсулт; 
• Систематизира правна документация; 
• Осъществява кореспонденция, свързана с осъществяваната от Дружеството дейност; 
• Извършва справки по телефона, относно хода на дела; 
• Изготвя справки за дела, които са необходими за ежемесечните отчети на отдела; 
• Подготвя счетоводни заявки относно плащания по дела; 
• Води регистър на образуваните производства; 
• Въвежда данни от образуваните съдебни щети в информационните системи на 
Дружеството; 
• Обезпечава снабдяването на Дирекция Правна с канцеларски и други материали. 
 
Изисквания: 
• Завършено средно образование, висше образование в сферата на застраховането или 
компютърните науки ще се счита за предимство. 
• Отлична компютърна грамотност – работа с MS Office (основно MS Word и MS Excel), 
Internet; 
• Опит на подобна позиция е предимство; 
• Владеенето на чужд език ще се счита за предимство; 
• Отлични комуникативни умения; 
• Организираност, самоинициатива, настойчивост, умение за работа в екип. 
 
Ние предлагаме: 
• Мотивираща работна среда с възможности за професионално развитиe; 
• Конкурентно възнаграждение; 
• Платен годишен отпуск - до 25 дни; 
• Допълнително здравно осигуряване и карти за спорт на преференциални цени. 
 
В случай, че проявявате интерес и отговаряте на изискванията, моля изпратете Вашата 
автобиография. 



Всички кандидатури ще бъдат разгледани конфиденциално. 
Предоставената от Вас информация ще бъде използвана само за целите на настоящия 
подбор. 

 


