
 

 

Как да подготвим мотивационно писмо? 

 

Подготвянето на мотивационно писмо е важна част от процеса на кандидатстване за 

работа, стаж или образователна възможност. То трябва да допълни вашето CV, като 

предоставя по-дълбоко разбиране за вашата мотивация, интереси и каква стойност 

можете да добавите към позицията, за която кандидатствате. Ето няколко стъпки за 

подготовка на мотивационно писмо: 

1. Започнете със заглавие и контактна информация 

 Включете вашето име, адрес, телефонен номер и имейл адрес, следвани от дата и 

име на адресата, ако го имате. 

2. Уверете се, че разбирате изискванията на позицията  

 Прочетете внимателно обявата за работа и изберете ключови елементи, които 

можете да подчертаете във вашето писмо. 

3. Напишете въведение 

 Започнете със здравейте и кратко представяне на себе си. 

 Избройте основните причини за вашия интерес към позицията. 

4. Покажете каква стойност можете да добавите 

 Обяснете защо сте подходящ за позицията, като използвате примери от вашия 

опит, образование или умения. 

 Подчертайте, какви умения и качества притежавате и как те са свързани с 

изискванията на позицията. 

5. Покажете своята мотивация 

 Обяснете защо сте мотивирани да кандидатствате и каква е вашата страст към 

сферата или областта на работата. 

 Споделете лични примери или истории, които илюстрират вашата мотивация и 

ангажираност. 

6. Бъдете конкретни и персонализирани 

 Покажете, че сте отделили време за да разберете по задълбочено процесите в 

организацията. 

 Използвайте персонализирани детайли или споменете специфични проекти или 

инициативи на организацията, които са ви впечатлили. 

7. Завършете с благодарност и призив за действие 



 

 

 Изразете благодарност за вниманието и възможността да кандидатствате. 

 Поискайте допълнителна информация или интервю, ако е подходящо. 

8. Проверете граматиката и правописа 

 Преди да изпратите мотивационното си писмо, го прегледайте внимателно за 

грешки в граматиката и правописа. 

Допълнителни съвети 

 Персонализирайте писмото: Избягвайте общи и шаблонни изрази. 

Персонализирайте писмото спрямо конкретната организация. 

 Бъдете конкретни: Използвайте конкретни примери и постижения, за да 

подкрепите вашите твърдения. 

 Бъдете кратки: Използвайте кратък и ясен стил на писане. Писмото трябва да 

бъде на една страница, ако е възможно. 

 Покажете вашата личност: Не се страхувайте да покажете вашата уникалност и 

личност в писмото, за да се откроите пред работодателя. 

Следвайки тези стъпки и съвети, вашето мотивационно писмо ще бъде силно и 

впечатляващо, което ще ви помогне да се откроите сред множеството кандидати. 

 
 


